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N&r du vill skriva det perfekta siljbrevet maste du satta dig in hur en
rekryterare arbetar. Han/hon har valdigt lite tid att processa alla hand-
lingar. Det ar darfér viktigt att du skriver personligt, karnfullt och
kortfattat.

Kortfattad

Att just vara kortfattad ar en av de viktigaste reglerna nar du skriver en
ansokan. Eftersom du vill f8 med s mycket som mé&jligt &r det viktigt
att vara kortfattad men dven for att din ansdkan ska vara sd lattlast
som majligt.

Men, din ansdkan far inte vara for kortfattad eftersom det 6kar risken
att du ger en for suddig bild av dig sjalv som person. Undvika alltid att
skriv for detaljrikt d& det kan trétta ut rekryteraren.

Se till att alltid undvika,

» Langa meningar

» Krangliga meningar

» Modetermer, s k buzzwords

» Komplicerade termer och meningar

» Utldndska termer och meningar

» Parenteser och ovanliga férkortningar

» Klyschor

» Att ordagrant anvénda ord och meningar fran annonsen
» Att anvanda alltfor generella formuleringar

» Olika tempus.
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