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Syfte

Att ansvara och utveckla féretagets administrativa rutiner.

Ekonomichefen dr en nyckelbefattning i foretagets styrelse och ska agera som
dess ekonomiska expert.

Ekonomichefen ska aktivt och pa eget initiativ analysera féretagets
ekonomiska lage och lagga fram férslag till férandringar, férbattringar och
évriga atgarder som behdvs for att utveckla féretaget.

Organisatorisk placering
Ekonomichefen &r organisatoriskt placerad under féretagets VD och ingar i
foretagets styrelse [ledningsgrupp].

Ansvar
Ekonomichefen ansvarar infor foretagets VD och dess styrelse [lednings-
grupp].

Ekonomichefen ansvarar for att ta fram, underhdlla och utveckla féretag-ets
interna kontroll.

Att arbeta efter bolagets kvalitetssystem och att ansvara for att rutiner féljs
inom,

bokféring och redovisning
kassa och likviditet
kundfakturering
leverantérsutbetalningar
sekreterarservice

v v v v Vv

Samarbete

Ekonomichefen ska garna ta andra i foretaget till hjalp vid behov, till exempel
logistikchefen for att berdkna logistikkostnaderna, marknadsféringschefen for
att berdkna kostnaderna for marknadsforingsaktiviteterna eller férsaljnings-
chefen for att berakna intdkterna fran foérsaljningen.

Styrelsen
Ekonomichefen deltar i foretagets strategiska styrelsearbete och ar alltid
foredragande och forslagsstéllare pa sina stabsomraden.

Ekonomichefen rapporterar om,

budget
utfall
prognos
analys
likviditet

v v v v v
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Arbetsuppgifter

Foéretagets ekonomichef ansvarar fér nedanstdende I6pande uppgifter,

» ta fram féretagets bolagsordning
» starta upp och administrera féretagets bankkonto

» ansvara for sponsring
» ansvara for riskkapital

Budgets

resultatbudget

likviditetsbudget

investeringskalkyl [budgeterad balansrakning]
tillverkningskalkyl

inkdpskalkyl

prissattning

v v v v v v

Lépande bokfdring

ansvara for kvitton och 6vriga verifikationer

ansvara for féretagets ekonomi- och bolagsparm

bokféra I6pande inkomster/utgifter och in- och utbetalningar
ansvara for foretagets kontoplan

kassaarbete, dvs rutiner for in- och utbetalningar och fakturering
I6pande avstamning [kontroll] av féretagets bokforing

I6pande avstamning av foretagets bankkonto

I6pande avstamning av foretagets kassa

v v v v v v v Vv

LOner
» timrapportering enligt framtagen rapport

Manatlig rapportering till styrelsen

I6pande analysera och félja upp ekonomiskt utfall
resultatrapport

kassarapport - féretagets pengar

timrapportering

visa upp avstamd och kontrollerad bokféring
Ovrigt av vikt for den innevarande perioden

v v v v v ¥

Bokslutsarbete
» planering [tid- och aktivitetsplan] for foretagets arsredovisning
» arsredovisning

Helsingborg 5 februari 2012

Sven Stolpe, ekonomichef Cathrine Olofzon, VD
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