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En verifikation ar en handling, ett dokument, som ligger till grund for att bok-
fora en affarshdandelse i ditt foretag. En verifikation beskriver och bekraftar
foretagets affarshandelse.

En verifikation ar grundmaterial for poster i din bokféring, oftast fakturor eller
kvitton. Samtliga affarshindelser som noterats i foretagets bokféring maste
kunna styrkas med ett underlag. Verifikation ar den samlande bendmningen
pd dessa underlag.

Enligt Bokforingslagen [BFL] ar en verifikation - de uppgifter som dokumen-
terar en affarshandelse eller en vidtagen justering i bokféringen.

Affarshandelse &r en ekonomisk transaktion med en motpart som paverkar
foretagets resultat och/eller ekonomiska stallning och som gar att registrera.

I stort sett finns tre olika typer av verifikationer,
» Verifikationer som skrivs ut utanfor féretaget.
Fakturor, kvitton och bankkontoutdrag.

» Verifikationer som skrivs ut inom foretaget.
Fakturor, kvitton och Iénespecifikationer.

» Bokforingsorder
Upprattas t ex nar det blivit fel i bokféringen som behdéver rattas till eller
nar periodiseringar, avskrivningar och liknande noteringar ska bokforas.

» Fakturor fran dina leverantérer.

» Fakturakopia p& dina kundfakturor.

» Betalningsorder som skrivs ut fran din skrivare.

» Kontantkvitton.

» In- och utbetalningsbesked frén Plusgiro [PG] och bankgiro [BG].
» Bokforingsorder vid eget uttag av kontanter.

» Bokforingsorder vid eget uttag av varor ur rérelsen.

» Bokforingsorder om du ska korrigera en tidigare bokférd affarshandelse.

I vissa fall m3ste du sjalv upprétta en verifikation, t ex nar du gor ett eget
uttag eller nar du tar ut varor fran féretaget for eget bruk. Nar du sjélv skapar
en verifikation, d& det inte finns en naturlig sddan, skapar du en bokférings-
order. Du hittar en bokféringsorder pa

Alla verifikationer ska bokféras I6pande [kronologiskt i datumféljd] vilket
innebér att den ska paféras ett [dpnummer, ett verifikationsnummer, som ska
stdamma Overens med den registrering som gors i din databokféring.
Verifikationens [6pnummer sakerstaller att verifieringskedjan kan féljas.
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Bokforingslagen [BFL] kréver foéljande pa en verifikation,

»

Datum
Nar verifikationen upprattas, d v s fakturadatum.

Datum
Nar affarshandelsen intraffade.

Specifikation
Vad som avses med forsdljningen.

Beloppet
Hur mycket pengar har betalats.

Kund
Med vilken motpart har sjalva affarstransaktionen genomforts.

Avtal
Om ett avtal ligger till grund fér affarshandelsen sa hénvisas till detta.

Mervardesskattelagen [MvL] kréver foljande pa fakturor och kvitton,

»

Unikt I6pnummer
Fakturanummer i obruten serie.

Momsbelopp och momssats
Utskrivet i kronor och éren, t ex 72,03 kr och 25% moms.

Momsregistreringsnummer
Eller organisationsnummer om saljaren inte ar momsregistrerad.

Séljarens och kdéparen namn och adress.

Beskattningsunderlaget
Priset fore moms for varje momssats.

Enligt Bokféringsnamndens [BFN] utgdrs verifieringskedjan av hanvisningar
och identifieringstecken som goér det méjligt att folja bokféringsposter frén
verifikation, via grundbokféringen till huvudbok och arsbokslut eller omvant.

En verifieringskedja &r en kronologisk kedja 6éver de atgarder som en finans-
iell transaktion skapar i bokféringen, frén boérjan till slutet.
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