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kontonr Konto Debet Kredit
2440 Leverantirsskuld 10 000
6110 Kontorsmaterial g 000
2641 | nghenoe moms 2 000
Att. C.H. Bet.

Kreditinkdép av kontorsmaterial fér 10 000 kr inklusive moms.

Leverantdren, ortens kontorsvaruhandel, skickar en faktura som anlander till
foretaget den 11 februari 2001. N&r fakturan anldnder uppstar en utgift.

Fakturan blir en verifikation som, enligt bokféringslagen, ska bokféras.

Fakturan stamplas med en konteringsstdmpel. P& raderna i konteringsrutan
anges vilka konton som ska debiteras och krediteras och korrekta belopp for
respektive konto. Summan av debet = summan av kredit.

I konteringsrutan anges aven,

- Ankomstdatum - 11-02-2001.
- Verifikationsnummer - 237.

Attestering ar ett kontrollsystem for att minska riskerna med uppenbara fel,
misstag och forskingring.

I det lilla foretaget attesteras inte fakturorna. Men, i 6vriga foretag skickas
fakturan ivag till en ansvarig person [chef] som ska godkdnna inkdpet. Han
eller hon attesterar fakturan [verifikationen] genom att skriva in sin signatur.
I detta fall C.H. Efter attestering ar fakturan godkand fér att bokféras.

Fakturan [verifikationen] bokfors. Det innebé&r att ndgon person registrerar de
varden som finns i konteringsrutan. Det &r viktigt att det blir ratt varden pa
ratt konton.

Nir manaden &r slut kontrolleras att augusti manads bokféring &r korrekt
utférd. Foretaget stémmer av likvida konto, momskonton och likvida konton.

Chris Hansson ©
créateur des entrepreneurs www.bizdyou.se
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