Michelle Munke Befattningsbeskrivning Ekonomi

Syfte

Ekonomiansvarig ska ha det 6versiktiga ansvaret over foretagets ekonomi. Den ska standigt
analysera det nuvarande ekonomiska laget samtidigt som den analyserar tidigare ekonomisk
stallning och foérutser den framtida. Ekonomiansvarig ska, genom standig koll och med
forslag pa forbattringar samt atgarder, se till att foretagets ekonomi utvecklas i ratt riktning.

Organisatorisk placering

Ekonomichefen ingar i foéretagets styrelse och arbetar under dess Verkstallande Direktor.

Ansvar

Ekonomidvervakaren ar ansvarig infor styrelsen och Verkstallande Direktoren.

Ekonomiansvarig skoter foretagets ekonomi genom att standigt gora kontroller i form av att
ta fram siffror, analyserar dessa samt kommer darefter med atgérder vid eventuellt behov
och starker foretagets nuvarande och framtida ekonomi.

Arbetar under foretagets mentala kontrakt och haller alltid korrekt igang dess
arbetsuppgifter:

e Bokforing och redovisningar
e Kassa och likviditet

e Leverantorsutbetalningar

e Kundfakturering

Styrelsen

Ar narvarande under samtliga styrelseméten samt dess arbete och r alltid aktiv under dessa
tillfallen.

Rapporter om:

e Budget

e Avvikelse
e Prognos
e Analys

e Likviditet
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® Bokforing

Arbetsuppgifter

e Skota foretagets bankkonto

e En |opande bokforing av samtliga verifikationer
e Framstalla bolagsordningen

e Ansvara for sponsring samt riskkapital

Budgets

e Likviditetsbudget

e Resultatbudget

e Investeringskalkyl
e Inkopskalkyl

e Tillverkningskalkyl
e Prissattning

Bokforing

e Tahand om verifikationer

e Skota om foretagets ekonomiska papper
e Ha hans om kontoplanen

e Fakturering

e Kontinuerlig kontroll 6ver bokféringen

e Kontinuerlig kontroll 6ver bankkontot

e Kontinuerlig kontroll 6ver kassan

Rapportering

e Resultatrapport
e Balansrapport
e Kassarapport

e Bokforing

Bokslut

e Arsredovisning
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