Paulina Wangklev Befattningsbeskrivning Forsaljning

Syfte

Jag ser over foretagets forsaljningssituation och lagga fram forslag pa férandringar och for-
battringar for att utveckla foretagets forsaljning.

Jag ska planera olika saljaktiviteter for att alla ska fa nya erfarenheter och kunskaper inom
omradet.

Jag ska forsoka hjalpa alla i foretaget att utvecklas som séljare genom att coacha, vagleda
och uppmuntra deras saljformaga.

Organisatorisk placering

Forsaljningschefen ar placerad under féretagets VD [Louise Nordahl] samt Vice VD [Simon
Melin]. Forsaljningschefen ingar dven i foretagets styrelse.

Ansvar

Jag ansvarar for att planera, genomfora och folja upp foretagets forsaljning och att tillsam-
mans med ekonomichefen gora upp en budget for denna.

Jag ansvarar for alla forsaljare i foretaget samt férsaljare som ar konkurrenter och aterforsal-
jare.

Jag ansvarar for att handleda mina forsaljare, satta upp mal och bedéma deras prestation
samt ge konstruktiv feedback. Jag foljer upp resultat och prestationer och motiverar sa att

foretaget vaxer med uppgiften som forsaljare.

Jag ansvarar for att skapa en 6dmjuk saljorganisation genom att motivera och stddja mina
medarbetare.

Samarbete

Jag ska regelbundet kommunicera och samarbeta med mina medarbetare, till exempel med
foretags ekonomiansvariga for att berdkna intakterna fran forsaljningen.

Styrelsen

Jag ar narvarande och engagerad i foretagets styrelsearbete.

Jag rapporterar om

- forsadljningsbudget per produkt och manad
- utfall
- prognos
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- kunder
- saljaktiviteter
- nya sdljkanaler

Arbetsuppgifter
Som foretagets forsaljningschef ansvarar jag for att Idpande genomféra foljande uppgifter,
Lopande forsaljning

- att ta fram aktivitetslistor med marknadschefen
- tafram en forsaljningsplan

Produkt & pris

- att leda produktutveckling samt uppdatering av forpackningar for att bibehalla efter-
fragan, kvalitet och I6nsamhet
- att uppdatera aktuella prislistor samt ge underlag om rabatter till prissattning

Kunder

- ansvarig for kontakter med féretagets kunder
- utveckling av foretagets kontaktnat
- Oka forsaljningen genom regelbundna marknadsundersokningar

Presentation

- halla kunder informerade om nya erbjudanden, handelser och annan information av
intresse
- planera saljaktiviteter

Manatlig rapportering till styrelsen
- reflektera och folja upp ekonomsikt utfall

- kassarapport - foretagets pengar
- visa upp avstamd samt kontrollerad bokforing
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